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1. Термины и определения

В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими определениями:

Заказчик (ОАО «Пензенский областной учколлектор»): юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляются закупки;

сделка: действие, направленное на установление, изменение или прекращение гражданских прав и обязанностей;

Договор (контракт): двусторонняя или многосторонняя сделка, заключаемая для удовлетворения потребностей ОАО «Пензенский областной учколлектор» в продукции;

продукция: товары, работы и услуги, приобретаемые Заказчиком на возмездной основе (в т.ч. аренда); 
план закупки Продукции: план, утвержденный по форме, установленной Правительством Российской Федерации;
закупочная документация (конкурсная документация): комплект документов, утвержденный заказчиком, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в закупке;

закупочная комиссия: коллегиальный орган, заранее сформированный организатором закупки для принятия решений в рамках конкретной процедуры закупки в соответствии с настоящим Положением;
закупка (процедура закупки, закупочная процедура): последовательность действий, осуществляемая в соответствии с настоящим Положением и правилами, установленными для конкретных способов закупки, конечной целью которой является удовлетворение потребности ОАО «Пензенский областной учколлектор» в Продукции;

лот: часть закупаемой продукции, явно обособленная в Закупочной документации, на которую в рамках процедуры закупки подается отдельное предложение;

мелкая закупка: сделка определенного типа с конкретным Поставщиком на Продукцию стоимостью 100 тысяч рублей и менее в месяц;

начальная (максимальная) цена Договора: предельно допустимая цена Сделки, определяемая Заказчиком в Закупочной документации;

официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.
официальный сайт Заказчика: официальный сайт в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес www.uchkollektor.sura.ru, предназначенный для публикации информации ОАО «Пензенский областной учколлектор»;

поставщик: любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях поставить требуемую Продукцию. Термин «Поставщик» может конкретизироваться в зависимости от предмета закупки: контрагент, «поставщик товара», «подрядчик» (при закупках работ) или «исполнитель» (при технологических работах, а также услугах);

закупка у единственного поставщика: процедура закупки, в результате которой Заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком без проведения конкурентных процедур выбора;

победитель: участник конкурентной процедуры закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации о закупке;

торги: конкурс, аукцион, участие в конкурентной процедуре продавца;

Участник (участник процедуры закупки, участник аукциона, участник конкурса) – юридическое или физическое лицо, либо группа лиц, участвующее в процедуре закупки в соответствии с требованиями закупочной документации.
финансовые услуги: услуги банков и небанковских кредитных организаций, услуги на рынке ценных бумаг, услуги по Договорам финансовой аренды (лизинга), услуги по страхованию, услуги, оказываемые финансовыми организациями и связанные с привлечением и (или) размещением денежных средств юридических и физических лиц;

эксперт: лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету закупки, и привлекаемое для их использования в рамках закупочной процедуры;

электронная торговая площадка: программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупок в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет;

электронная форма проведения закупки: проведение закупки с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.

2. Сокращения

ГК РФ - Гражданский кодекс Российской Федерации.

ПЗП - план закупок Продукции.

ОАвЭФ - открытый аукцион в электронной форме.

ПП - платежные поручения.

СИЗ - средства индивидуальной защиты.

ГСМ - горюче-смазочные материалы.

ЗК - закупочная комиссия.

ОЗ - отдел закупок.

ЭТП - электронная торговая площадка.

ЭЦП - электронная цифровая подпись.
3. Общие положения

3.1. Настоящее Положение о закупке (далее – Положение о закупке) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и регулирует деятельность Заказчика при осуществлении закупки продукции.
3.2. Положение о закупке не распространяется на отношения, связанные с:
куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;
приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле; 

осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
закупкой в области военно-технического сотрудничества;
закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;
осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
3.3. С момента размещения на официальном сайте Положения о закупке документы Заказчика, ранее регламентировавшие вопросы закупки, утрачивают силу, за исключением документов, регулирующих отношения, указанные в пункте 3.2 Положения о закупке. 
3.4. Целью настоящего Положения является создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей ОАО «Пензенский областной учколлектор» в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективного использования денежных средств.

3.5. При Закупке Продукции ОАО «Пензенский областной учколлектор» руководствуется следующими принципами:

информационная открытость Закупки;

равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к Поставщикам;

целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение Продукции и реализация мер, направленных на получение качественной продукции и сокращение издержек ОАО «Пензенский областной учколлектор»;

снижение стоимости закупаемой Продукции при соблюдении требований к качеству и срокам;

повышение надежности поставок Продукции;

реализация принципов единой технической политики в части закупок Продукции; 
минимизация рисков закупочной деятельности;

повышение оперативности и прозрачности закупочной деятельности; 
отсутствие ограничений допуска к участию в Закупке путем установления неизменяемых требований к Поставщикам.

3.6. Для планирования Закупок и проведения закупочных процедур в ОАО «Пензенский областной учколлектор» создана постоянно действующая закупочная комиссия.
Закупочные (конкурсные) комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры.

4. Способы закупок

4.1. Для Закупок в ОАО «Пензенский областной учколлектор» применяются следующие основные способы: 
Торги (конкурс, аукцион, участие в конкурентной процедуре продавца), 
закупка у единственного поставщика,

запрос предложений,
запрос цен,

конкурентные переговоры.

5. Планирование закупок

5.1. Планирование закупок осуществляется путем утверждения Плана закупки Продукции.
5.2. В течение календарного года ЗК может внести изменения и/или дополнения в утвержденный ПЗП.

Не требуют корректировки ПЗП следующие изменения способа или формы Закупки: закрытой на открытую; 
неэлектронную на электронную;
запроса предложений, запроса цен или конкурентных переговоров на Торги; запроса цен на запрос предложений или аукцион;
конкурентных переговоров на запрос предложений;

закупки у единственного поставщика на любую конкурентную процедуру закупки; последующее одобрение сделки ЗК.

6. Организация закупок

6.1. Конкурс

6.1.1. Общие положения

Под конкурсом понимаются Торги, победителем которых признается лицо, в предложении которого содержатся лучшие условия исполнения Договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в Конкурсной документации.

Вид конкурса определяет ЗК, исходя из предмета закупки, с учетом требований действующего законодательства. Конкурсные процедуры, условия конкурса регламентируются в Закупочной документации, утверждаемой генеральным директором ОАО «Пензенский областной учколлектор».

Конкурс может применяться для Закупок любой продукции в любых случаях, если иной порядок Закупки не установлен законодательством Российской Федерации или настоящим Положением.

Конкурс может быть:
открытым или закрытым;
одноэтапным или многоэтапным;

с проведением или без проведения квалификационного отбора; 
с правом подачи альтернативных предложений или без такового.

6.1.2. Основные условия конкурса

Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе не более десяти процентов начальной (максимальной) цены Договора (лота). Исполнение обязательств участника закупки в связи с подачей заявки на участие в конкурсе обеспечивается перечислением денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе на расчетный счет, указанный в Закупочной документации. Данное требование распространяется на всех участников соответствующей закупки и указывается в Закупочной документации.

Закупочная документация может содержать требование об обеспечении исполнения Договора, которое в равной степени распространяется на всех участников конкурса.

Извещение о проведении открытого конкурса размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа поданных в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны следующие сведения:

способ закупки;

наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

предмет Договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 
сведения о начальной (максимальной) цене Договора (цене лота);

срок, место и порядок предоставления Закупочной документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление Закупочной документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления Закупочной документации в форме электронного документа;

место и дата рассмотрения предложений участников конкурса и подведения итогов. 
Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещении о проведении открытого конкурса или в закупочную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, при этом в течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения Заказчик размещает на официальном сайте в установленном порядке. Срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается со дня опубликования изменений не менее чем на десять рабочих дней.

Заказчик вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается Заказчиком в течение двух рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса, в порядке, установленном для размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

О дате и времени вскрытия конвертов с заявками уведомляются участники конкурса.

Закупочная документация разрабатывается и утверждается Заказчиком. Одновременно с размещением извещения о проведении конкурса Заказчик обеспечивает размещение Закупочной документации на официальном сайте.

На основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, Заказчик передает в согласованные сроки такому лицу Закупочную документацию. При этом Закупочная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником закупки платы за предоставление Закупочной документации, если такая плата установлена Заказчиком в извещении. Предоставление Закупочной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.

Предоставление Закупочной документации до размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса не допускается.

Обязательства участника конкурса, связанные с подачей заявки, включают:
выполнение требований Закупочной документации и извещения о проведении конкурса;

обязательство заключить Договор на условиях, указанных в проекте Договора, содержащегося в Закупочной документации;

обязательство оплатить предусмотренную Закупочной документацией сумму обеспечения, если такая обязанность установлена Закупочной документацией;

обязательство не изменять и (или) не отзывать заявку на участие в конкурсе после истечения срока окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 
Обеспечение заявки на участие в конкурсе возвращается:
участникам конкурса, внесшим обеспечение заявок на участие в конкурсе, - в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения конкурса;

участнику конкурса, подавшему заявку на участие в конкурсе, полученную после окончания приема заявок на участие в конкурсе - в течение пяти рабочих дней со дня получения такой заявки;

участнику конкурса, подавшему заявку на участие в конкурсе и отозвавшему такую заявку до дня и времени начала процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, - в течение пяти рабочих дней со дня отзыва заявки на участие в конкурсе;

участнику конкурса, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, которая соответствует всем требованиям и условиям, предусмотренным Закупочной документацией, - в течение пяти рабочих дней со дня заключения Договора с таким участником;

участнику конкурса, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, - в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

участнику конкурса, занявшего второе место по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, денежные средства возвращаются в течении пяти рабочих дней со дня подписания Договора с победителем конкурса или с таким участником.

Исполнение обязанности возвратить сумму обеспечения заявки на участие в конкурсе может быть осуществлено в форме зачета встречных однородных требований.

Заказчик не возвращает (удерживает) сумму обеспечения заявки на участие в конкурсе в случаях невыполнения участником закупки своих обязательств.

Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе:

публично, в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе;

в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении и Закупочной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам закупки о возможности подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили до начала процедуры вскрытия. В случае установления факта подачи одним участником конкурса двух и более заявок в отношении одного и того же лота (при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны) все заявки на участие в конкурсе такого участника не рассматриваются и возвращаются;

участники конкурса, подавшие заявки на участие в конкурсе, вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками;

при вскрытии конвертов заносятся в протокол наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника конкурса, конверт, с заявкой которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных Закупочной документацией, условия исполнения Договора, указанные в такой заявке, объявляются. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся;

формируется протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и подписывается всеми присутствующими членами ЗК непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается на официальном сайте.

6.1.3. Определение победителя конкурса

Конкурсная комиссия в течение десяти дней со дня окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе осуществляет оценку и сопоставление заявок, в соответствии с критериями и в порядке, установленными Закупочной документацией на основании Положения о закупке (Приложение №1);

на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения Договора присваивает порядковые номера. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения Договора, конкурсная комиссия присвоит первый номер. Победителем конкурса признается участник конкурса, предложивший лучшее сочетание условий исполнения Договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся равнозначные сочетания условий исполнения Договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия;

сведения о дате проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были оценены и сопоставлены, о порядке оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера, указываются в протоколе оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после подведения итогов конкурса. Указанный протокол размещается на официальном сайте;

в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе победителю конкурса направляется проект Договора;

в срок, установленный в Закупочной документации, ОАО «Пензенский областной учколлектор» и победитель конкурса подписывают Договор. При уклонении победителя конкурса от подписания Договора, ОАО «Пензенский областной учколлектор» удерживает обеспечение заявки на участие в конкурсе, представленное победителем;

в случае уклонения победителя конкурса от заключения Договора, ОАО «Пензенский областной учколлектор» вправе заключить Договор с участником, которому по результатам оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе был присвоен второй номер;

в случае получения от участника конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте запроса о разъяснении результатов конкурса на бумажном носителе, ОАО «Пензенский областной учколлектор» представляет участнику, от которого получен запрос, официальные разъяснения в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса.
6.1.4. В извещении о проведении открытого конкурса или в Закупочной документации могут быть предусмотрены иные или дополнительные требования к участникам и процедуре конкурса.

6.1.5. Особенности проведения закрытого конкурса:

при проведении закрытого конкурса публиковать извещение о его проведении не требуется. Закупочная документация и изменения, внесенные в Закупочную документацию, а также разъяснения такой документации не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". ОАО «Пензенский областной учколлектор» направляет приглашения принять участие в закрытом конкурсе на бумажном носителе не менее чем трем лицам, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным Закупочной документацией;

при проведении закрытого конкурса не допускается предоставлять Закупочную документацию, изменения, внесенные в нее, направлять запросы о разъяснении положений Закупочной документации и предоставлять такие разъяснения в форме электронных документов. Разъяснения положений Закупочной документации должны быть доведены в письменной форме Заказчиком до сведения всех лиц, которым предоставлена Закупочная документация, с указанием предмета запроса, но без указания участника Закупки, от которого поступил запрос;

протоколы, формируемые по результатам заседания комиссии, не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальных сайтах. ОАО «Пензенский областной учколлектор» не позднее трех рабочих дней со дня подписания соответствующего протокола, направляет его копии участникам конкурса;

при проведении закрытого конкурса не допускается осуществлять аудио- и видеозапись; 
в случае, если конкурс признан несостоявшимся, и Договор не заключен с единственным участником конкурса, Заказчик вправе объявить о проведении повторного конкурса, использовать другой способ Закупки или заключить Договор с единственным Поставщиком;

в случае объявления о проведении повторного конкурса Заказчик вправе изменить условия конкурса.

6.1.6. В извещении о проведении закрытого конкурса или в Закупочной документации могут быть предусмотрены иные или дополнительные требования к участникам и процедуре конкурса.

6.1.7. Закупка путем участия в конкурентной процедуре продавца.
ОАО «Пензенский областной учколлектор» вправе принимать участие в конкурентной процедуре продаж товаров.

Процедуры такой закупки определяются ее организатором.

В случае участия в такой процедуре ОАО «Пензенский областной учколлектор» готовит и подает заявку в соответствии с условиями такой процедуры и заключает Договор в случае своей победы.

Разрешение на участие в таких процедурах с указанием предельной цены предложения принимается генеральным директором кроме случаев, когда необходимость участия в такой процедуре установлена действующим законодательством Российской Федерации.

Как правило, Закупка Продукции осуществляется в конкурсном порядке, если иной способ закупки Продукции не предусмотрен в настоящем Положении. 
6.2. Аукцион
6.2.1. Общие положения

Аукцион является конкурентным способом Закупки, при котором ОАО «Пензенский областной учколлектор» заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки. 
Цель Аукциона - снижение первоначальной цены. 
Аукцион может быть: 
открытым или закрытым; 
одноэтапным или многоэтапным; 
в электронной форме или не в электронной форме; 
с проведением или без проведения квалификационного отбора; 
с правом подачи альтернативных предложений или без такового.

Вид аукциона определяет ЗК, исходя из предмета Закупки, с учетом требований действующего законодательства. Аукционные процедуры, условия аукциона регламентируются в Закупочной документации.

6.2.2. Основные условия аукциона

ОАО «Пензенский областной учколлектор» может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки может составлять до 30 процентов начальной (максимальной) цены Договора (цены лота). Требование обеспечения заявки распространяется на всех участников аукциона.

Закупочная документация может содержать требование об обеспечении исполнения Договора, которое в равной степени распространяется на всех участников аукциона.
На официальном сайте размещается извещение о проведении аукциона не менее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение не позднее чем за два рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения, Заказчик размещает изменения на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте изменений до даты окончания подачи заявок на участие срок составлял не менее семи рабочих дней.
Заказчик вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается Заказчиком в течение одного рабочего дня со дня принятия решения. В течение двух рабочих дней Заказчик уведомляет всех участников, подавших заявки на участие в аукционе, о принятии такого решения. Если установлено требование обеспечения заявки, Заказчик возвращает участникам денежные средства в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона.

Закупочную документацию и извещение о проведении аукциона разрабатывает Заказчик.

Сведения, содержащиеся в Закупочной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении аукциона.

Для участия в аукционе участник подает заявку (в письменной форме или в форме электронного документа) в срок и по форме, установленные Закупочной документацией. Заявка на участие в аукционе должна содержать опись входящих в ее состав документов, на которых ставится подпись и печать участника закупки. На получение заявки в форме электронного документа Заказчик подтверждает в письменной форме или в форме электронного документа факт получения заявки на участие в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки. От участника принимается только одна заявка в отношении каждого предмета аукциона.

Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе в пяти рабочих дней со дня окончания срока подачи заявок. На основании результатов рассмотрения заявок конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию (т.е. признанным участником аукциона) или об отказе в допуске к участию в аукционе. По результатам оформляется протокол, который подписывается всеми членами конкурсной комиссией. Протокол должен содержать сведения об участниках закупок, решение о допуске участника и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения, сведения о решении каждого члена конкурсной комиссии. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания. Всем участникам аукциона (как признанным участниками аукциона так и не допущенным к участию в аукционе) направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее одного дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае, если на участие в аукционе подана одна заявка или ни одной, то в протокол вносится информация о признании аукциона не состоявшимся.
Если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик возвращает внесенные денежные средства участнику, не допущенному к участию в аукционе, в течение 5-ти рабочих дней со дня подписания протокола. Исполнение обязанности возвратить сумму обеспечения заявки на участие в аукционе может быть осуществлено в форме зачета встречных однородных требований.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок передает такому участнику проект Договора. Такой участник аукциона не вправе отказаться от заключения Договора. Договор может быть заключен не ранее чем через пять рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе (при проведении закрытого аукциона - со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе). Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, возвращаются такому участнику в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним Договора. При непредставлении Заказчику в установленный срок подписанного Договора, такой участник признается уклонившимся от заключения Договора и денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются. 
6.2.3. Порядок проведения аукциона:

аукцион проводится Заказчиком в присутствии членов конкурсной комиссии, участников аукциона или их представителей. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены Договора (цены лота), указанной в извещении, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается в Конкурсной документации;
конкурсная комиссия перед началом проведения аукциона регистрирует участников. В случае проведения аукциона по нескольким лотам, конкурсная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников. При регистрации участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки;

аукцион начинается с объявления ведущим аукциона начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета Договора, начальной (максимальной) цены Договора (лота), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене Договора;

участник аукциона после объявления ведущим аукциона начальной (максимальной) цены Договора (лота) и цены Договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона» поднимает карточку в случае, если он согласен заключить Договор по объявленной цене;

ведущий аукциона объявляет номер карточки участника, который первым поднял карточку после объявления начальной (максимальной) цены Договора (лота) и цены Договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену Договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления ведущим аукциона цены Договора ни один участник не поднял карточку. В этом случае ведущий аукциона объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене Договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложения о цене Договора;

при проведении аукциона Заказчик осуществляет аудиозапись аукциона (при проведении закрытого аукциона не допускается осуществлять аудио- и видеозапись) и ведет протокол, в котором содержатся сведения о месте, дате, времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене Договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене Договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве, месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложения о цене Договора. Протокол подписывается Заказчиком, всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в 2-х экземплярах, один из которых остается у Заказчика. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Договора, прилагаемого к документации об аукционе с включением цены Договора, предложенной победителем аукциона.

Протокол аукциона размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через два рабочих дня со дня его подписания.
Если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, Заказчик в течение 5-ти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона возвращает внесенные денежные средства участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника, который сделал предпоследнее предложение о цене Договора. Такому участнику денежные средства возвращаются в течение 5-ти рабочих дней со дня подписания Договора с победителем аукциона или с таким участником. Участнику, ставшим победителем аукциона денежные средства возвращаются в течение пяти рабочих дней после заключения Договора. При уклонении победителя аукциона от подписания Договора, ОАО «Пензенский областной учколлектор» удерживает обеспечение заявки на участие в аукционе, представленное победителем. В случае, если один участник закупки является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене Договора, при уклонении указанного участника от заключения Договора в качестве победителя аукциона денежные средства, внесенные таким участником в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

Если в аукционе участвовал один участник, Заказчик в течение 3-х рабочих дней со дня подписания протокола передает единственному участнику прилагаемый к документации проект Договора с включением начальной (максимальной) цены Договора. Единственный участник не вправе отказаться от заключения Договора. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются в течение 5-ти рабочих дней со дня заключения Договора. В случае уклонения участника аукциона от заключения Договора в срок в установленном порядке, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

Договор может быть заключен не ранее чем через пять рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона, а при проведении закрытого аукциона - со дня подписания протокола аукциона.

В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения Договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене Договора.

Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и Закупочной документации, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения Договора с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене Договора, по цене, предложенной таким участником.

6.2.4. Закупка способом проведения открытого аукциона в электронной форме.

Под открытым аукционом в электронной форме понимается открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в установленном порядке. 
Проведение ОАвЭФ включает:

разработку и размещение на официальном сайте извещения о проведении ОАвЭФ, Закупочную документацию;

предоставление необходимых разъяснений Заказчика в случае получения от претендента запроса на разъяснение положений Закупочной документации;

принятие заявок на участие в открытом аукционе, поданных в срок и в порядке, установленным в Закупочной документации;

принятие решений о допуске (об отказе в допуске) к участию в открытом аукционе по основаниям, предусмотренным настоящим Положением;

проведение открытого аукциона в электронной форме с применением средств электронной торговой площадки;

размещение на официальном сайте протоколов, составленных по результатам заседаний ЗК;

заключение Договора по результатам аукциона.

Заказчик не менее чем за пятнадцать дней до дня окончания приема заявок на участие в ОАвЭФ размещает извещение на официальном сайте и на соответствующей электронной торговой площадке.
В извещении о проведении ОАвЭФ указываются: способ закупки;

наименование, место нахождения, почтовый адрес ОАО «Пензенский областной учколлектор», номер контактного телефона Заказчика;

адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

предмет Договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; сведения о начальной (максимальной) цене Договора (цене лота);

дата и время окончания срока подачи заявок на участие в ОАвЭФ, дата окончания рассмотрения таких заявок;

порядок проведения ОАвЭФ, в том числе порядок оформления и предоставления заявки на участие в ОАвЭФ;

дата и время начала проведения ОАвЭФ, в случае, если дата проведения ОАвЭФ приходится на нерабочий день, день проведения устанавливается на ближайший следующий за ним рабочий день;

срок, место и порядок предоставления Закупочной документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком, за исключение случаев предоставления документации в электронной форме;

место и дата подведения итогов аукциона.

В любое время до истечения срока подачи заявок на участие в ОАвЭФ Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение о проведении ОАвЭФ. Изменение предмета ОАвЭФ не допускается. В течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения указанные изменения размещаются на официальном сайте и направляются по электронной почте претендентам. При этом срок подачи заявок на участие в ОАвЭФ должен быть продлен на срок, достаточный для учета претендентами при подготовке заявок на участие в аукционе изменений. Указанный срок должен составлять не менее чем семь рабочих дней.
Заказчик вправе отказаться от проведения ОАвЭФ не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок. Заказчик в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об отказе от проведения ОАвЭФ размещает отказ на официальном сайте.

Закупочная документация может содержать требование об обеспечении заявки на участие в ОАвЭФ, которое в равной степени распространяется на всех участников Закупки.

Закупочная документация может содержать требование об обеспечении исполнения Договора, которое в равной степени распространяется на всех участников ОАвЭФ.

В любое время до истечения срока подачи заявок на участие в ОАвЭФ Заказчик вправе по собственной инициативе внести изменения в Закупочную документацию. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения изменения Закупочной документации размещаются на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в ОАвЭФ должен быть продлен так, чтобы со дня размещения таких изменений до даты окончания подачи заявок этот срок составлял не менее чем семь рабочих дней.

Для участия в ОАвЭФ участник аукциона, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в ОАвЭФ в соответствии с регламентом электронной площадки.

Заявка на участие в ОАвЭФ состоит из двух частей.

Первая часть заявки на участие в ОАвЭФ должна содержать следующие сведения:
при закупке товара: 
согласие участника закупки на поставку товара;

конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным Закупочной документацией и указание на товарный знак (при его наличии);

согласие участника аукциона на выполнение работ, оказания услуг на условиях, предусмотренных Закупочной документацией, при условии закупки работ, услуг;

согласие на использование товара, указание на товарный знак которого, содержится в Закупочной документации при выполнении работ, оказании услуг.

Вторая часть заявки на участие в ОАвЭФ должна содержать следующие документы и сведения:

фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, почтовый адрес, о месте нахождения, номер контактного телефона;

копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством РФ, в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено Закупочной документацией;

решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если такое требование для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ или учредительными документами юридического лица;

другую информацию, предусмотренную в Закупочной документации. 
Участник аукциона вправе подать только одну заявку на участие в ОАвЭФ в отношении каждого предмета аукциона (лота);

Участник аукциона, подавший заявку на участие в ОАвЭФ, вправе отозвать заявку не позднее срока окончания подачи заявок.
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в ОАвЭФ подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, ОАвЭФ признается несостоявшимся.

В случае, если единственная заявка соответствует требованиям, предусмотренным Закупочной документацией, Договор заключается на условиях, предусмотренных Закупочной документацией, по начальной (максимальной) цене Договора, указанной в извещении о проведении ОАвЭФ, или по цене Договора, согласованной с подавшим заявку участником закупки и не превышающей начальной (максимальной) цены Договора.

Особенности подачи заявок на участие в ОАвЭФ, в том числе особенности внесения и возврата обеспечения заявок могут быть установлены регламентом электронной площадки, действующим законодательством.

Порядок рассмотрения первых частей заявок на участие в ОАвЭФ:

ЗК проверяет первые части заявок на соответствие требованиям, установленным документацией об ОАвЭФ в отношении закупаемых товаров, работ, услуг;

срок рассмотрения первых частей заявок не может превышать семь дней со дня окончания срока подачи заявок;

на основании результатов рассмотрения первых частей заявок ЗК принимает решение о допуске участника закупки и о признании его участником ОАвЭФ, или об отказе в допуске такого участника в аукционе;

участник не допускается к участию в ОАвЭФ в случае непредоставления сведений, предусмотренных в Закупочной документации или предоставление недостоверных сведений.

На основании результатов рассмотрения первых частей заявок, ЗК оформляется протокол рассмотрения заявок, который подписывается всеми присутствующими членами ЗК, протокол содержит сведения о порядковых номерах заявок, решение о допуске участника аукциона, подавшего заявку на участие в ОАвЭФ с соответствующим порядковым номером к участию в торгах, признание его участником ОАвЭФ или об отказе в допуске участника к участию в торгах, с обоснованием такого решения и с указанием положений документации об ОАвЭФ, которым не соответствует такая заявка.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в ОАвЭФ подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, а также в случае, если ЗК принято решение об отказе в допуске к участию в ОАвЭФ всех участников аукциона, подавших заявки, или о признании только одного участника Закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником ОАвЭФ, в протокол вносится информация о признании ОАвЭФ несостоявшимся. Протокол размещается на электронной площадке.

В случае, если ОАвЭФ признан несостоявшимся и только один участник признан участником ОАвЭФ, в течении трех дней ЗК проверяет соответствие участника требованиям, предусмотренным документацией об ОАвЭФ, при этом Договор заключается на условиях, предусмотренных документацией об ОАвЭФ, по начальной (максимальной) цене Договора, указанной в извещении о проведении ОАвЭФ, или по цене Договора, согласованной с подавшим заявку участником закупки и не превышающей начальной (максимальной) цены Договора.

Порядок рассмотрения вторых частей заявок на участие в ОАвЭФ:

ЗК рассматривает вторые части заявок, а также документы, направленные Заказчику оператором электронной площадки, на соответствие установленным требованиям к документации об ОАвЭФ;

общий срок рассмотрения вторых частей заявок не может превышать шесть дней со дня размещения на электронной площадке протокола проведении ОАвЭФ;
на основании результатов рассмотрения вторых частей заявок ЗК принимает решение о соответствии или о несоответствии заявки требованиям, установленным Закупочной документацией.

Участник ОАвЭФ, который предложил наиболее низкую цену Договора и заявка на участие в ОАвЭФ которого соответствует требованиям Закупочной документации, признается победителем.

В случае, если ЗК принято решение о несоответствии всех вторых частей заявок на участие в ОАвЭФ или о соответствии только одной второй части заявки, в протокол подведения итогов ОАвЭФ вносится информация о признании ОАвЭФ несостоявшимся.

Заключение Договора по результатам ОАвЭФ:

Договор заключается с победителем или иным участником, заявка которого признана соответствующей требованиям, установленным в Закупочной документации;

Заказчик в течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов направляет оператору электронной площадки без подписи Заказчика проект Договора, в котором включена цена, предложенная участником ОАвЭФ, с которым заключается Договор;

в течение пяти дней со дня получения проекта Договора участник ОАвЭФ направляет оператору электронной площадки проект Договор, подписанный ЭЦП лица, имеющего право действовать от имени участника;

в случае наличия разногласий по проекту Договора участник направляет протокол разногласий, подписанный ЭЦП;

Договор считается заключенным с момента направления оператором электронной площадки участнику ОАвЭФ Договора, подписанного ЭЦП лица, имеющего право действовать от имени Заказчика;

Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов ОАвЭФ;

Договор заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и Закупочной документации, по цене, предложенной победителем.

В случае, если победитель признан уклонившимся от заключения Договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с участником, который предложил такую же, как победитель, цену Договора или предложение о цене Договора которого содержит лучшие условия по цене, следующие после предложенных победителем условий.

6.2.6. В извещении о проведении аукциона или в Закупочной документации могут быть предусмотрены иные или дополнительные требования к участникам и процедуре аукциона. 
6.3. Закупки у единственного поставщика

6.3.1 Под закупкой у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) понимается способ осуществления закупок, при котором ОАО «Пензенский областной учколлектор»  предлагает заключить гражданско-правовой договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика (исполнителя, подрядчика) без проведения торгов или иных конкурентных процедур закупки.
6.3.1. Закупки у единственного поставщика могут проводиться в следующих случаях: 
ОАО «Пензенский областной учколлектор» приобретает права на объект интеллектуальной собственности у правообладателя или продукцию, исключительные права на которую в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторских и патентных правах принадлежат конкретному лицу, у такого лица;
товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами;
поставщик (исполнитель, подрядчик) закупаемых товаров (работ, услуг), является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами;
поставщик (исполнитель, подрядчик) закупаемых товаров (работ, услуг) является единственным поставщиком, исполнителем, покупателем, подрядчиком в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;
поставщик (исполнитель, подрядчик) закупаемых товаров (работ, услуг) или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (услуг, работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика (исполнителя, подрядчика) невозможно по условиям гарантии;
договор/дополнительное соглашение заключается на основании ранее заключенных ОАО «Пензенский областной учколлектор»  предварительных, рамочных договоров, предусматривающих возможность заключения такого договора/дополнительного соглашения;

процедура закупки была признана несостоявшейся и Положением предусмотрена возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки;

заключается договор на Закупку Продукции, относящийся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года №147-ФЗ «О естественных монополиях», по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

осуществляется Закупка непосредственно у изготовителя Продукции; осуществляется Закупка Продукции, требующей оформления специальных лицензий или разрешений на ее приобретение;

заключается договор на оказание услуг, связанных с использованием сетевой инфраструктуры, по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам): услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно- технического обеспечения;

заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

заключается договор на оказание финансовых услуг;

осуществляется закупка услуг по авторскому контролю разработки проектной и конструкторской документации, объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами;

возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями;

по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися элементами, товарами, оборудованием, технологией или услугами;
при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени (например, в случае распродажи, приобретения у поставщика, ликвидирующего свою хозяйственную деятельность, у конкурсных управляющих при банкротстве, по соглашению с кредиторами или согласно аналогичной процедуре, у поставщика, в силу каких- либо обстоятельств дающего значительные кратковременные скидки и т.д.) в случае, если этим не нарушаются положения Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

приобретаются материальные носители, в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности определенных авторов в случае, если исключительные права на них принадлежат единственному лицу;
заключается договор на Закупку путевок для работников и членов их семей с конкретным санаторием, профилакторием, домом отдыха и иным аналогичным местом отдыха;

возникла потребность в Закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

возникла потребность в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов делегаций, в том числе представителей иностранных государств (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы);

заключается договор с уполномоченным органом, в том числе Закупка у единственного Поставщика, назначенного нормативным актом органа государственного управления;

заключается (пролонгируется) Договор аренды движимого и недвижимого имущества ОАО «Пензенский областной учколлектор»;

заключается (пролонгируется) Договор аренды оборудования с зависимой организацией; 
заключается (пролонгируется) Договор аренды автотранспорта;

заключается (пролонгируется) Договор на оказание услуг по охране и физической защите объектов ОАО «Пензенский областной учколлектор»;

осуществляется закупка на территории иностранного государства, если условиями ранее заключенного ОАО «Пензенский областной учколлектор» Договора, во исполнение которого проводится процедура закупки, прямо предусмотрено проведение закупок у конкретного поставщика;

заключается договор на техническое обслуживание и ремонт автомобилей у дилеров завода-изготовителя;
приобретаются товары (работы, услуги), используемые для осуществления основной уставной деятельности.

заключается договор на разработку дизайна продукции, изготовление и поставку макетов продукции, поставку полиграфической, канцелярской, подарочной, сувенирной и наградной продукции с логотипом или фирменным дизайном ОАО «Пензенский областной учколлектор»;
осуществляется Мелкая закупка;

заключается Договор на оказание юридических услуг. 
6.3.2. Закупки у единственного поставщика по причине неотложности 
Закупки у единственного поставщика по причине неотложности могут осуществляться: 
если вследствие чрезвычайных обстоятельств (или их угрозы) создается явная и значительная опасность для жизни и здоровья человека, состояния окружающей среды;

для ликвидации последствий таких чрезвычайных обстоятельств либо их предотвращения необходима определенная Продукция, а применение конкурентных процедур неприемлемо вследствие отсутствия времени на их проведение;

Закупки у единственного поставщика по причине неотложности также могут осуществляться при закупках продукции, необходимой для обеспечения своевременного ввода в эксплуатацию строящегося (реконструируемого) объекта (при условии, что объем таких закупок в сумме не может превышать 5% сметной стоимости строящегося (реконструируемого, модернизируемого) объекта.

Решение о Закупке у единственного поставщика по основаниям, указанным в настоящем подразделе, принимается единолично генеральным директором ОАО «Пензенский областной учколлектор».

6.3.3. Закупка у единственного поставщика по результатам несостоявшейся конкурентной процедуры Закупки

При признании конкурентной процедуры Закупки несостоявшейся Закупка может осуществляться у единственного поставщика на основании протокола конкурсной комиссии.

6.4. Запрос предложений
6.4.1. Общие положения

Запрос предложений является конкурентным способом Закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки. Назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает предложения и отклоняет не соответствующие требованиям Закупочной документации, может провести переговоры с допущенными участниками в отношении их заявок, оценивает соответствующие заявки и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в Закупочной документации.

Процедура запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации.

По итогам запроса предложений у ОАО «Пензенский областной учколлектор» не возникает обязанность заключить Договор с победителем запроса предложений. По результатам запроса предложений ОАО «Пензенский областной учколлектор» вправе провести переговоры о заключении Договора с претендентом, предложившим лучшие условия.

Организатор запроса предложений может в любое время отказаться от его проведения без возмещения участникам закупки каких-либо убытков.

Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за десять рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Указанный срок может быть уменьшен по решению ЗК.
В извещении о проведении запроса предложений должны быть указаны следующие сведения, установленные в соответствии с Закупочной документацией:

наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

предмет Договора с указанием объема поставляемой продукции (в полном объеме или сокращенно с указанием, что все необходимые сведения приведены в Закупочной документации), а также место поставки продукции;

указание, что победитель запроса предложений определяется по решению ЗК как допущенный участник, предложивший наилучшие условия исполнения Договора, по совокупности критериев, объявленных в Закупочной документации; 
начальная (максимальная) цена Договора; 
порядок получения Закупочной документации;

дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, место и порядок их подачи участниками;

сведения о месте, дате и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений;

сведения о сроках проведения переговоров о заключении Договора с участником, предложившим лучшие условия;

в извещении указывается, что запрос предложений не является Торгами по законодательству Российской Федерации и Заказчик не принимает на себя обязательств заключить Договор с победителем.

Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений. Информация об отказе от проведения запроса предложений должна быть размещена Заказчиком на официальном сайте в день принятия решения об отказе.

6.4.2. Порядок проведения запроса предложений:

участник готовит заявку в соответствии с требованиями и условиями, указанными в Закупочной документации;

участник подает заявку в письменной форме (кроме случаев проведения в электронной форме);

участник вправе подать только одну заявку (если в документации установлено несколько лотов, то в отношении каждого лота);

запрос предложений принимается до срока, указанного в извещении.

Рассмотрение заявок проводится на заседании ЗК.

По результатам рассмотрения заявок оформляется протокол в течение 5 рабочих дней после заседания ЗК.
6.5. Запрос цен

6.5.1. Общие положения

Запрос цен является конкурентным способом Закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать предложения. Назначенная организатором ЗК рассматривает предложения на отборочной стадии, отклоняет несоответствующие требованиям извещения и Закупочной документации и определяет победителя как участника Закупки, который предложил наиболее низкую цену Договора.

По итогам запроса цен у организации не возникает обязанность заключить Договор с победителем запроса цен. По результатам запроса цен ОАО «Пензенский областной учколлектор» вправе провести переговоры о заключении Договора с претендентом, предложившим лучшие условия.

Организатор запроса цен может отказаться от его проведения без возмещения участникам закупки каких-либо убытков.

6.5.2. Основные условия

Извещение о проведении запроса цен размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 10 рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен. Указанный срок может быть уменьшен по решению ЗК.

В извещении о проведении запроса цен должны быть указаны следующие сведения, установленные в соответствии с Закупочной документацией:

наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

предмет Договора с указанием объема поставляемой продукции (в полном объеме или сокращенно с указанием, что все необходимые сведения приведены в Закупочной документации), а также место поставки продукции;

указание, что победитель запроса цен определяется по решению ЗК как допущенный участник, предложивший наилучшие условия исполнения Договора, по совокупности критериев, объявленных в Закупочной документации; 
начальная (максимальная) цена Договора; 
порядок получения Закупочной документации;

дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе цен, место и порядок их подачи участниками;

сведения о месте, дате и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен;

сведения о сроках проведения переговоров о заключении Договора с участником, предложившим лучшие условия;

в извещении указывается, что запрос цен не является Торгами по законодательству Российской Федерации и Заказчик не принимает на себя обязательств заключить Договор с победителем.

Заказчик вправе отказаться от проведения запроса цен. Информация об отказе от проведения запроса цен должна быть размещена Заказчиком на официальном сайте в день принятия решения об отказе.

Порядок проведения запроса цен:

участник готовит заявку в соответствии с требованиями и условиями, указанными в Закупочной документации;

участник подает заявку в письменной форме (кроме случаев проведения в электронной форме);

участник вправе подать только одну заявку (если в документации установлено несколько лотов, то в отношении каждого лота);

запрос цен принимается до срока, указанного в извещении. Рассмотрение заявок проводится на заседании ЗК.

По результатам рассмотрения заявок оформляется протокол в течение 5 рабочих дней после заседания ЗК.

6.6. Конкурентные переговоры
6.6.1. Общие положения

Конкурентные переговоры являются конкурентным способом Закупки, при котором их организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки. Назначенная организатором ЗК рассматривает заявки и отклоняет не соответствующие требованиям Закупочной документации, проводит переговоры не менее чем с двумя не аффилированными между собой участниками Закупки, оценивает соответствующие заявки (с учетом результатов переговоров) и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в Закупочной документации.
Конкурентные переговоры проводятся в соответствии с законодательством Российской Федерации, но не является конкурсом, либо аукционом и их проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура конкурентных переговоров также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации.
Организатор конкурентных переговоров может отказаться от их проведения без возмещения участникам закупки каких-либо убытков.

По итогам конкурентных переговоров у ОАО «Пензенский областной учколлектор» не возникает обязанность заключить Договор с победителем конкурентных переговоров.

6.7. При необходимости генеральный директор ОАО «Пензенский областной учколлектор» утверждает примерные формы документов, оформляемых в ходе организации и проведения конкретных способов закупок.

7. Заключение и исполнение договоров 
7.1. Общие положения
7.1.1. При подготовке и заключении Сделок тип Договора определяется в зависимости от цели Сделки.

Отношения по передаче права собственности на имущество оформляются Сделками купли - продажи (как правило, Договором поставки, Договором энергоснабжения), Договором мены (главы 30 и 31 ГК РФ).

Отношения по предоставлению (передаче) имущества или имущественных прав во временное пользование оформляются Сделками аренды, хранения, коммерческой концессии (главы 34, 47 и 54 ГК РФ).

Отношения по выполнению работ оформляются Договорами подряда (главы 37 и 38 ГК РФ).
Отношения по оказанию услуг оформляются Сделками возмездного оказания услуг (глава 39 ГК РФ).

7.1.2. В случае Закупки путем проведения Торгов, согласованный в установленном в настоящем Положении порядке проект Договора входит в состав Закупочной документации.

7.1.3. Предложение заключить Договор считается офертой, если оно содержит условия, которые для Договоров данного типа в соответствии с законодательством являются существенными. Как правило, это условия о предмете Договора купли-продажи.

В практике работы ОАО «Пензенский областной учколлектор» заключаются Договоры подряда, Договоры поставки, в том числе Договоры энергоснабжения и другие. 
Существенными условиями Договора поставки являются: 
наименование и количество товара, 
срок поставки товара.

7.1.4. В случае необходимости заключения Договора на разработку технического задания на выполнение работ такой Договор заключается по форме Договора подряда.

7.1.5. Решение о целесообразности заключать Договор принимает должностное лицо, наделенное правом подписывать Договоры.

В соответствии с Уставом ОАО «Пензенский областной учколлектор» право подписывать Договоры принадлежит генеральному директору. Другие работники имеют право подписывать Договоры на основании выданной генеральным директором доверенности в установленном в ОАО «Пензенский областной учколлектор» порядке.

7.1.6. Заключение Договора, как правило, связано с выполнением следующих работ: 
осуществление преддоговорных контактов, принятие решения о процедуре Закупки;
подготовка проекта Договора для Торгов или проработка с контрагентом условий Договора, если Договор заключается без Торгов;

организация работы по заключению Договора;

согласование и урегулирование между сторонами по Договору спорных вопросов, возникающих при заключении Договора.
7.2. Преддоговорные контакты

7.2.1. Особенности стадии преддоговорных контактов предопределяются способом Закупки. В случае Закупки путем Торгов преддоговорные контакты, как правило, отсутствуют.

7.2.2. Лица, имеющие право вступать в преддоговорные контакты

По общему правилу, при осуществлении контактов право излагать позицию ОАО «Пензенский областной учколлектор» имеют:

генеральный директор - по любым вопросам деятельности;

заместитель генерального директора - по вопросам, входящим в его компетенцию;

Все руководители обязаны принимать решения по возникающим при подготовке контактов и в ходе контактов вопросам в разумный срок, необходимый в конкретной ситуации.

7.2.3. Принципы ведения переговоров

В ходе преддоговорных контактов (письменных и устных) работники обязаны исходить из следующих принципов:

законности. Этот принцип выражается в требовании, чтобы любое предложение, действие соответствовали действующему законодательству, стандартам, техническим регламентам, локальным нормативным актам, настоящему Положению, разовым решениям, принятым на соответствующем уровне управления. В случае сомнений должно быть обеспечено предварительное согласование соответствующих вопросов со специализированными службами и/или вышестоящими руководителями, наделенными правом принимать решения по данному вопросу;

приоритета интересов ОАО «Пензенский областной учколлектор» в целом. Этот принцип выражается в требовании, чтобы, независимо от личной точки зрения работника, во внешних контактах излагалось только то мнение, которое принято (одобрено) руководителем, наделенным правом принимать решения по данному вопросу;

наличия полномочий. Этот принцип выражается в требовании, чтобы действия совершались в пределах полномочий, определенных в доверенности, выданной работнику уполномоченным на это руководителем. 
Приложение 1

Критерии и порядок оценки заявок на участие в открытом конкурсе

Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в конкурсную документацию, не менее двух конкретных критериев, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по каждому критерию.

Для определения лучших условий для исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в открытом конкурсе, закупочная комиссия вправе осуществлять оценку заявок по следующим критериям: 

-Цена договора

- Функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, работ, услуг;

- Квалификация участника (опыт, образование квалификация персонала, деловая репутация);

-Наличие производственных мощностей;

-Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг);

-Срок и объем гарантии на товар (результат работ, результат услуг);

-Расходы на эксплуатацию и техническое обслуживание товара

- другие критерии/подкритерии указываемые Заказчиком в конкурсной документации.

Общее максимальное количество баллов по всем критериям – 100.

Оценка конкурсных заявок проводится закупочной комиссией в следующей последовательности:

Суммирование баллов, полученных каждой заявкой по всем критериям.

Ранжирование заявок по количеству полученных баллов: номер 1 получает заявка, набравшая наибольшее количество баллов, далее порядковые номера выставляются по мере уменьшения количества баллов. При равном количестве баллов, приоритет получает заявка, получившая наибольшее количество баллов по критерию «функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, работ, услуг», затем по критерию «квалификация», затем по критерию «цена Договора» и, в случае необходимости, - критерию «срок поставки» последовательно. Участник, подавший заявку, которой в результате ранжирования присвоен номер 1, объявляется победителем открытого конкурса.
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